Wie fllle ich einen Qualipass aus?

Dieses Infoschreiben mit dem Qualipass-Formular bei den Praxisstellen abgeben.

An alle

Praxisstellen in den Betrieben

Vereine
sonstige Institutionen

Bescheinigungen fir praktische Tatigkeiten und Schulungen

Sehr geehrte Damen und Herren,

Bitte nicht vergessen:
Bescheinigungen ausstellen!

dass in Schilern mehr steckt, als Schulnoten ausdriicken kdnnen, daran wird niemand Zweifel hegen. Doch
gerade bei der Ausbildungs- oder Arbeitsplatzsuche kann der Nachweis Uber Interessen, Alltagswissen,
Lebenserfahrung und soziales Engagement auf3erhalb des reguléaren Schulunterrichts mit entscheidend sein.

Die beste Methode, diese Fahigkeiten und Starken zu dokumentieren, bietet der schriftliche Nachweis, den
Sie als Institution den Jugendlichen ausstellen sollten. Dieser sollte mindestens enthalten:

- Name und Adresse der Institution
- Name und Adresse des / der Jugendlichen

- Dauer der Tatigkeit

- Beschreibung der Téatigkeit
- Wahrgenommene Interessen, Starken, soziale Kompetenzen usw.

Auf jeden Fall sollten in einem Nachweis Uber Praktika, Vereinsmitarbeit, Schulungen usw. einige Worte zu

den Starken und Fahigkeiten des / der Jugendlichen zu finden sein. Hier ein paar Beispiele, wie Starken und
Fahigkeiten beschrieben werden kénnen. Doch natirlich missen nicht immer alle der unten aufgeflhrten
Kriterien in einer Bescheinigung untergebracht sein.

Kriterien

Beispiel Schulpraktikum

Beispiel Verein

Soziale Kompetenzen

z. B. Kommunikation, auf andere
zugehen, Hilfsbereitschaft,
Teamarbeit

Gert Froh brachte sich im Rahmen
des Praktikums in die Firma ein und
ging auf die Mitarbeiter zu.

Gert Froh ist ein engagiertes Vereins-
mitglied und tGbernimmt gerne
Aufgaben fir den Verein.

Praktische Fahigkeiten

z. B. handwerkliches Geschick,
Organisationstalent

Karla Freude zeigte grof3es
Geschick bei der Verarbeitung von
Holz.

Karla Freude zeigte besonderes
Geschick bei der Reparatur der
Geréte.

Zuverlassigkeit

Punktlichkeit, Einhaltung von
Absprachen Verantwortlichkeit
gegeniber Personen, Material

Fred Fruhauf erschien immer
pinktlich zum Praktikum und
erledigte die ihm Ubertragenen
Aufgaben sehr gewissenhatft.

Fred Frihauf kam seiner Aufgabe als
.Geratewart* sehr gewissenhaft nach.
Selbst nach Veranstaltungen, die spat
endeten, konnte man auf ihn z&hlen.

Interessen

Interesse an Themen, Interesse an
der Firma oder am Verein

Monika Frohlich zeigte beim
Praktikum in unserer Kfz-Werkstatt
besonderes Interesse an PKW-
Wartungen.

Monika Frohlich zeigte besonderes
Interesse am Aufbau der
Kindergruppe in unserem Verein.

... bitte wenden ...



2.

Die klassische Form fir eine solche ,Bescheinigung® ist die auf
Eine weitere Mdoglichkeit bietet ein vom Land Baden-Wirttemberg entwickelter Vordruck, der bereits
vorgegebene Felder fir die entsprechenden Inhalte hat und der ggf. auch von Hand ausgefillt werden kann.

Dieses ,,Qualipass-Formular® wird lhnen evtl. von den Jugendlichen zum Ausfiillen vorgelegt.

Doch ob eigenes Briefpapier oder Qualipass, bitte denken Sie selbst an die Ausstellung eines Nachweises

und stellen Sie diesen nicht erst auf Anfrage aus. Téatigkeitsnachweise sind letztlich nicht nur fir die
Bewerbung wichtig, sondern geben Jugendlichen auch einen Uberblick iiber die eigenen Interessen und

kdnnen so eine Hilfe bei der Auswahl des Berufes sein.

Vielen Dank!

Ansprechpartner fiir Qualipasse:

Pforzheim: Jugend- und Sozialamt Pforzheim Enzkreis:

Jugendforderung
Mirjam BulZmann
Marktplatz 4

75175 Pforzheim

Tel.: 07231 39-1830
Mirjam.bussmann@pforzheim.de

Jugendamt Enzkreis
Jugendarbeit / Jugendschutz
Guido Seitz

Zahringerallee 3

75177 Pforzheim

Tel. 07231 308-9835
guido.seitz@enzkreis.de

lhrem eigenen Briefpapier.



