Stadt Pforzheim
Amt flr Digitalisierung und Organisation

14.06.2024

Informationen zur l
Datenerhebung

nach Art. 13 der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)

Online-Meeting per Microsoft Teams

Diese Informationen dienen der Transparenz und erklaren, was mit lhren personenbezogenen
Daten geschieht, wenn Sie eine Einladung zur Teilnahme an einem Online-Meeting (MS Teams)
erhalten. Der Schutz von personenbezogenen Daten genief3t bei der Stadt Pforzheim einen sehr
hohen Stellenwert. Deshalb erfolgt die Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Einklang
mit den gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere mit den Regelungen der
Datenschutzgrundverordnung der Europdischen Union (DSGVO) und des
Landesdatenschutzgesetzes (LDSG).

1 Verantwortlicher fiir die Datenverarbeitung @
Verantwortlich fUr die Verarbeitung von personenbezogenen Daten ist die Stadt Pforzheim,
Marktplatz 1, 75175 Pforzheim, Tel. 07231/39-0, info@pforzheim.de.

2 Datenschutzbeauftragter @

Der Datenschutzbeauftragte der Stadt Pforzheim kann unter der Telefonnummer 07231/393538,
unter der Postanschrift: Marktplatz 1, 75175 Pforzheim oder unter folgender E-Mail-Adresse:
datenschutz@pforzheim.de erreicht werden.

3 Verarbeitungszwecke @
lhre personenbezogenen Daten werden zum Zwecke der Organisation und DurchfUhrung einer
Audio-/ Videokonferenz mittels Microsoft Teams verarbeitet.

,Microsoft Teams"” ist ein Service der Microsoft Corporation.

Microsoft Ireland Operations Limited
One Microsoft Place

South County Business Park
Leopardstown

Dublin 18, D18 P521

Ireland
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4 Rechtsgrundlagen fiir die Verarbeitung §1%
Die Datenverarbeitung stutzt sich auf Art. 6 Abs. 1lit. e DSGVO.
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5 Kategorien personenbezogener Daten @

Bei der Nutzung von ,Microsoft Teams” werden verschiedene Datenarten verarbeitet. Der
Umfang der Daten hangt dabei auch davon ab, welche Angaben zu Daten Sie vor bzw. bei der
Teilnahme an einem ,,Online-Meeting” machen.

Folgende personenbezogene Daten sind Gegenstand der Verarbeitung:

= Angaben zum Benutzer: z.B. Anzeigename (,,Display name®), E-Mail-Adresse,
Profilinginformationen.

= Meeting-Metadaten: z.B. Datum, Uhrzeit, Meeting-ID, Telefonnummern, Ort

= Text-, Audio- und Videodaten: Sie haben ggf. die Méglichkeit, in einem ,,Online-Meeting” die
Chatfunktion zu nutzen. Insoweit werden die von Ihnen gemachten Texteingaben verarbeitet,
um diese im ,,Online-Meeting” anzuzeigen. Um die Anzeige von Video und die Wiedergabe
von Audio zu ermdglichen, werden entsprechend wahrend der Dauer des Meetings die Daten
vom Mikrofon lhres Endgerats sowie von einer etwaigen Videokamera des Endgerats
verarbeitet. Sie kénnen die Kamera oder das Mikrofon jederzeit selbst Gber die ,,Microsoft
Teams“-Applikationen abschalten bzw. stummstellen.

Es erfolgt grundsatzlich keine Aufzeichnung der ,,Online-Meetings”. Eine ausnahmsweise
Aufzeichnung erfolgt nur mit lhrer Einwilligung.

Ein Nutzer kann im Nachhinein und ohne Teilnahme an einem Meeting den Chatverlauf lesen,
solange das Meeting aus einem Team heraus eingeladen wurde und man selbst Teil dieses
Teams ist. Der Chatverlauf von Meetings kann daher grundsatzlich nachgelesen werden.

6 Empfanger oder Kategorien von Empfangern Pl

Personenbezogene Daten, die im Zusammenhang mit der Teilnahme an ,,Online-Meetings*
verarbeitet werden, werden grundsatzlich nicht an Dritte weitergegeben, sofern sie nicht gerade
zur Weitergabe bestimmt sind. Beachten Sie bitte, dass Inhalte aus ,,Online-Meetings” wie auch
bei persdnlichen Besprechungstreffen haufig gerade dazu dienen, um Informationen mit Kunden,
Interessenten oder Dritten zu kommunizieren und damit zur Weitergabe bestimmt sind.

Weitere Empfanger: Der Anbieter von ,Microsoft Teams” erhalt notwendigerweise Kenntnis von
den o.g. Daten, soweit dies im Rahmen unseres Auftragsverarbeitungsvertrages mit ,Microsoft
Teams” vorgesehen ist.

7 Ubermittlung von personenbezogenen Daten in ein Drittland

Eine Datenverarbeitung auBBerhalb der Europdischen Union (EU) erfolgt grundsatzlich nicht, da
wir unseren Speicherort auf Rechenzentren in der Européaischen Union beschrankt haben. Wir
kdnnen aber nicht ausschlieBen, dass das Routing von Daten Uber Internetserver erfolgt, die sich
auBerhalb der EU befinden. Dies kann insbesondere dann der Fall sein, wenn sich Teilnehmende
an einem ,,Online-Meeting” in einem Drittland aufhalten.

Die Daten sind wahrend des Transports Uber das Internet jedoch verschllsselt und somit vor
einem unbefugten Zugriff durch Dritte gesichert.

8 Speicherdauer
Wir l6schen personenbezogene Daten grundsatzlich dann, wenn kein Erfordernis fUr eine

weitere Speicherung besteht. Ein Erfordernis kann insbesondere dann bestehen, wenn die Daten
noch fur die Aufgabenerfillung benétigt werden. Im Falle von gesetzlichen
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Aufbewahrungspflichten kommt eine Léschung erst nach Ablauf der jeweiligen
Aufbewahrungspflicht in Betracht.

9 Betroffenenrechte
Nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu:

= Werden lhre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft Gber
die zu lhrer Person gespeicherten Daten zu erhalten (Art. 15 DSGVO).

= Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf
Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO).

= Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so k&dnnen Sie die L6schung oder
Einschrankung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung
einlegen (Art. 17,18 und 21 DSGVO).

10 Beschwerderecht ‘\_,‘ @

Betroffene Personen haben die Mdglichkeit, sich an den Datenschutzbeauftragten der Stadt
Pforzheim (Kontaktdaten siehe Ziffer 2) oder an den Landesbeauftragten fir Datenschutz und
Informationsfreiheit (Lautenschlagerstr. 20, 70173 Stuttgart) zu wenden, sofern sie der Meinung
sind, dass die Verarbeitung der sie betreffenden Daten gegen die Datenschutzgrundverordnung
verstont.
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